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ข ัน้ตอนการเขา้ใชง้านระบบ Log in 

1. Log in เขา้สูร่ะบบ https://fn-web.au.edu/login 

1.1 การเขา้สูร่ะบบขอซือ้ (Requisition) 

1.1.1 เขา้สูร่ะบบ WEB: E-Procurement 

 

 

 

 

No. Field Name Description Remark 

1 Username (Email Address) พมิพ ์Email ของผูใ้ชง้านเพือ่เขา้สูร่ะบบ  

2 Password พมิพ ์รหัสผา่น ของผูใ้ชง้านเพือ่เขา้สูร่ะบบ  

1 

Click 
2 

3 

4 Click 

https://fn-web.au.edu/login
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No. Field Name Description Remark 

3 Company ผูใ้ชง้านจะตอ้งเลอืกหน่วยงาน(Company) 

ทีต่อ้งการใหต้รงกบังบประมาณทีใ่ช ้
AU     = Assumption University 
AUM  = AU Mall 
AUR   = AU Residence 
AUP   = ABAC Plaza 

จะมใีหเ้ลอืกในกรณีที ่

ท างานมากกวา่ 1 

หน่วยงาน 

4 Employee เลอืกชือ่ผูใ้ชง้าน จะมใีหเ้ลอืกในกรณีที ่มชี ือ่

ผูใ้ชง้านมากกวา่ 1 ชือ่ 

 

1.2 เปลีย่น Inventory Organization (คลงั) 
 

1.2.1 ในกรณีทีห่น่วยงานทีม่คีลงัสนิคา้ จะตอ้งท าการเปลีย่นคลงั Inventory Organization 

(ฝ่ายพัสด/ุฝ่ายปฏบิตักิารฯ/ฝ่ายเทคนคิ/ฝ่ายอาคารสถานทีห่ัวหมาก/ฝ่ายอาคารสถานทีส่วุรรณภมู/ิITS/หอพัก/AU 

Mall/ABAC Plaza)  ผูใ้ชง้านจะตอ้งเปลีย่นคลงัใหต้รงกับงบประมาณและรายการวัสดทุีต่อ้งการใชง้บขอซือ้  

การขอซือ้รายการวสัดเุขา้คลงั (Inventory) 

 

1.2.2 หน่วยงานและคณะตา่งๆ เมือ่ Login เขา้ระบบ จัดซือ้ จัดจา้ง เพือ่ท าการออกใบขอซือ้ PR 
การขอซือ้รายการคา่ใชจ้า่ย (Expense) 
 

 

 
 
 

 
 

1 

2 



3 
 

No. Field Name Description Remark 

1 Change คลกิเพือ่เขา้หนา้ตา่งเลอืก Inventory 
Organization 

 

2 Select Organization คลกิเลอืกคลงัทีต่อ้งการขอซือ้วสัด ุ  

 

1.1.2 เขา้สูห่นา้จอ E-Procurement 

 

การจัดท าใบขอซือ้ PR ในระบบออนไลน ์

 

 

1 

2 
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No. Field Name Description Remark 

1 Requisition Click “Requisition” เพือ่เขา้สูห่นา้จอการขอซือ้  

2 New Request Click “New Request” เพือ่สรา้งรายการขอซือ้ใหม่  

 


