
     ขั้นตอนการเบิกวสัดุผ่านระบบออนไลน์ฝ่ายพสัดุ (Store Supply) 

1. เขา้สู่ระบบ https://fn-web.au.edu/login 

 

 

 

2. Login  

 

 

 

3. โดยหน่วยงาน เลือก Company & Employee ใหต้รงกบั Company ท่ีจะทาํการเบิก 

     เช่นหน่วยงานหอพกัให้เลือก Company เป็น AUR แลว้กด Next 

 

 

 

 

4. กดเมนู Supply Request  

 

 

 

 

 

5. เม่ือเลือก Request From Iventory  แลว้ กด NEW 

 

 

 

 

 

https://fn-web.au.edu/login


6. เลือก Projects ท่ีใชใ้นการตดังบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

7. กรอกรายละเอียดใหค้รบถว้น แลว้กด Next 

                 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 7.1  เลือกคลงัพสัดุสาํหรับเบิกจากคลงัฝ่ายพสัดุ 

 7.2 .เลือกคลงัวทิยาเขตหวัหมาก(SSD-HM) / วทิยาเขตสุวรรณภูมิ(SSD-SV) 

 7.3..ใส่ช่ือผูข้อเบิก/ผูรั้บวสัดุ 

 7.4  ใส่วตัถุประสงคใ์นการเบิก 

 7.5  ระบุวนัท่ีรับวสัดุใหต้รงกบัวนัพุธของสัปดาห์ถดัไป 

 7.6  เม่ือใส่ขอ้มูลครบถว้น แลว้กด Next 

 



8. ใส่รายการวสัดุโดยระบุรายละเอียดใหค้รบถว้นแลว้ กด Add 

 

 

 

 

 

 

 

 8.1  ระบุงบประมาณใหส้อดคลอ้งกบัรายการวสัดุท่ีจะเบิก 

 8.2  เลือก Item Category  ของฝ่ายพสัดุใหอ้ยูใ่นกลุ่มรายการวสัดุท่ีจะเบิก 

 8.3  เลือกรายการวสัดุท่ีจะเบิก  

 8.4  ระบุจาํนวนท่ีตอ้งการ 

 8.5  ในกรณีท่ีเบิกผงหมึกเคร่ืองพร๊ินเตอร์ให้ระบุทะเบียนทรัพยสิ์นใหต้รงกบัเคร่ืองท่ีใชผ้งหมึก  

    **ถา้ไม่มีการเบิกผงหมึกเคร่ืองพร๊ินเตอร์ ไม่ตอ้งระบุขอ้มูล** 

 8.6  กด Add เพื่อเพิ่มรายการวสัดุใน Supply Request From  

 8.7  .การเพิ่มรายการวสัดุ2,3,4...ใหก้รอกขอ้มลู 8.1-8.6 ซํ้ าตามรายการวสัดุท่ีตอ้งการเบิก 

9. ตรวจสอบรายการวดัสุ แลว้กด Submit เพื่อส่งขอ้มูลใหผู้บ้งัคบับญัชาตามสายอนุมติั  

 

 

 

 

 

 

 9.1  เลือก Edit เพื่อจะทาํการแกไ้ขรายการวสัดุ ,จาํนวนวสัดุ เม่ือตอ้งการแกไ้ข 

 9.2  เลือก Remove เม่ือตอ้งการยกเลิกรายการเบิกวสัดุ 

 9.3  กด Submit  



9.3.1 ตอ้งระบุช่ือผูอ้นุมติัตามสายงาน  (หากไม่ระบุขอ้มูลจะไม่สามารถส่งไปยงัสายอนุมติั) 

 9.4  กด Submit เพื่อเป็นการส่งขอ้มูลใหส้ายอนุมติั  

10. เม่ือขอ้มูลถูกส่งไปท่ีสายอนุมติั ผูอ้นุมติัตามสายงานตอ้งทาํการเลือก 

 

 

 

 

 

 

 

  10.1 Approve เพื่ออนุมติัใบเบิกไปยงัสายอนุมติัลาํดบัถดัไป 

 10.2 Reject เพื่อให้แกไ้ขขอ้มูล  หากมีการแกไ้ขขอ้มลูแลว้ใหท้าํการกด Submit ใหม่ 

 

 


